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Процедура замены ЭКЛЗ.
Для замены ЭКЛЗ в налоговую инспекцию предоставляются следующие документы:

До замены ЭКЛЗ:

· Акт по форме КМ-2 в 3-х экземплярах с заполненной первой частью с отметкой мастера (печать организации ЦТО).

· Техническое заключение мастера ЦТО о замене ЭКЛЗ с отметкой мастера (печать организации ЦТО).

· Карточка регистрации ККТ. 
· Последний Z-отчет и краткий отчет по ЭКЛЗ с копиями.
· Журнал кассира – операциониста  по форме КМ-4

· Журнал вызова технического специалиста по форме КМ-8 с отметкой мастера (оттиск мастера ЦТО)
После замены ЭКЛЗ: 

· Заявление (о замене ЭКЛЗ).
· Акт по форме КМ-2 в 3-х экземплярах с заполненной второй частью с отметкой мастера (печать организации ЦТО).

· Первый Z-отчет (1 руб. 11 коп.) и краткий отчет по ЭКЛЗ после замены с копиями.

· Чек о закрытии архива старой ЭКЛЗ.
· Техническое заключение мастера ЦТО о замене ЭКЛЗ с отметкой мастера (печать организации ЦТО).
· Акт выполненных работ в 3-х экземплярах с отметкой мастера (печать организации ЦТО).
· Карточка регистрации ККТ с отметкой мастера (печать организации ЦТО) о замене ЭКЛЗ. 

· Паспорт версии, дополнительный лист с двусторонней копией с отметкой мастера (печать организации ЦТО).

· Журнал вызова технических специалистов КМ-8 с отметкой мастера (оттиск мастера ЦТО).

· Техпаспорт на новую ЭКЛЗ с отметкой мастера (печать организации ЦТО). 

Подробное описание этапов замены ЭКЛЗ:

Первая часть (до замены ЭКЛЗ): 

· Приехать на объект.
· Попросить последний Z-отчет с ККТ (если смена на ККТ не закрыта, произвести закрытие смены).

· Снять краткий отчет по ЭКЛЗ за весь период работы данной ЭКЛЗ. 

· Оформить первую часть формы КМ-2 (левая часть). (Должна стоять печать организации ЦТО).
· Оформить акт технической экспертизы. (Должна стоять печать организации ЦТО).
· Оформить журнал технического специалиста по форме КМ-8. (Должен стоять оттиск пломбира инженера ЦТО).
Вторая часть (в процесс замены ЭКЛЗ и после замены ЭКЛЗ):
· Убедиться в том, что налоговая инспекция на форме КМ-2 поставила отметку подтверждающую замену ЭКЛЗ.
· Закрыть архив на старой ЭКЛЗ.

· Произвести замену ЭКЛЗ на новую.

· Произвести активацию новой ЭКЛЗ.

· Пробить сумму 1 руб. 11 коп. (фискальный чек)

· Закрыть смену (Z-отчет)

· Снять краткий отчет по ЭКЛЗ за весь период работы данной ЭКЛЗ.
· Заполнить вторую часть формы КМ-2 (правая часть). 
· Заполнить акт выполненных работ. 
· Заполнить тех. паспорт от новой ЭКЛЗ.

· Заполнить формуляр от ККТ (в разделе особые отметки поставить отметку о замене ЭКЛЗ –дата, кто, и что). (Должен стоять оттиск пломбира инженера ЦТО).

· Заполнить карточку регистрации ККТ (в нижней части документа поставить отметку о замене ЭКЛЗ). 
· Заполнить,  дополнительны лист к паспорту версии данной ККТ.
· Заполнить журнал КМ-8 (журнал вызова тех. специалиста). (Должен стоять оттиск пломбира инженера ЦТО). 
После замены ЭКЛЗ мастер производивший замену ЭКЛЗ забирает у представителя компании (Заказчика) полный комплект документов и везет в компанию (Исполнителя) для проставления печати организации.

Комплект документов:

· Заявление (о замене ЭКЛЗ).

· Акт по форме КМ-2 в 3-х экземплярах с заполненной второй частью с отметкой мастера.

· Первый Z-отчет (1 руб. 11 коп.) и краткий отчет по ЭКЛЗ после замены ЭКЛЗ.

· Чек о закрытии архива старой ЭКЛЗ. 

· Карточка регистрации ККТ с отметкой мастера о замене ЭКЛЗ. 

· Паспорт версии, дополнительный лист  (выданный Компанией  Исполнителя) с отметкой мастера.

· Журнал вызова технических специалистов КМ-8 с отметкой мастера (оттиск мастера ЦТО).
· Техническое заключение мастера ЦТО о замене ЭКЛЗ с отметкой мастера.
· Техпаспорт на новую ЭКЛЗ с отметкой мастера.
· Акт выполненных работ в 3-х экземплярах с отметкой мастера.
Пропечатанный пакет документов передаем клиенту для передачи в налоговую инспекцию.
Руководитель компании Лебедев Е. Д.
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